
Municipio Buenavista

Vigencia 2025

DD MM AAAA

Consultorio Medico 1 Clon HG01151 150579
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Consultorio 1 371 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Consultorio medico 2 clon HG01151 N/T
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Consultorio 2 292 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Preconsulta sion
GIGABYTE

F2A68HM-H
Clon

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Preconsulta Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Odontología Hp
HP ALL-IN-ONE 

DESKTOP 24 CB1013LA 8CC34117JR
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Odontología 379 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

PLAN DE MANTENIMIENTO A EQUIPOS DE COMUNICACIONES E INFORMATICA

SN3000-PMH

Nombre de la institución

Dirección

Fecha

NOMBRE DEL EQUIPO UBICACIÓN
N.º de inventario/ N° 

Activo fijo
Periodicidad

Fecha de Elaboración

Recursos asignados para el mantenimiento a equipos de comunicaciones e informática.

1/01/2025

CALLE 3 # 1 - 24

E.S.E CENTRO DE SALUD SANTA ISABEL 

5,000,000

Responsable (s) Actividades de MantenimientoMARCA MODELO SERIE GRUPO
SERVICIO (según registro 

en REPS)



Coordinador Lenovo
THINKCENTRE

 NEO 30a 22 Gen 3
MP2AE18F

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Coordinador 377 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Tesorería HP
HP 200 G4 

22 ALL IN ONE PC
8CC13226L4

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Tesorería 298 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Farmacia POWER ATX OEM
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Farmacia 293 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Enfermería THERMALTAKE HG01151 150410
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Enfermería 373 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Laboratorio HP ALL-IN-ONE 22 8CC02824KS
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA

EQUIPO DE APOYO 

DIAGNOSTICO
Laboratorio 219 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.



Gerencia HP

HP

 ALL-IN-ONE

 22 C1XX

8CC948116L
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Gerencia NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Citas GIGABYTE H410M H V3 148838
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Citas 297 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Prioritario GIGABYTE H410M H V3 148838
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Prioritario 372 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Urgencias Sin  marca AMD ATHLON Clon
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Urgencias 131 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Servidor DELL
POWEREDGE

T140
J7ZL1G3

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Servidor 299 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.



Covid HP HP 280 G2 SFF 4C74636VH
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Covid 120 Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Pic Lenovo F0CL000CLD YJ001KN8
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Pic NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA Epson L 355 L355 S3YK129231
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION citas NO REGISTRA TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles de tintas. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA Epson L 4260 L 4260 XAEW007492
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Enfermería 300 TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles de tintas. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA Epson L 3210 XAGB623162
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Consultorio 1 NO REGISTRA TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles de tintas. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.



IMPRESORA Epson L 380 X34N003524
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
APOYO DIAGNOSTICO Laboratorio 178 TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles de tintas. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA Epson L 3210 XAGB258201
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Prioritario 375 TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles de tintas. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA HP MFP 135 W CNB3R3M15S
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Tesorería NO REGISTRA TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles tóner. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA KYOCERA
ECOSYS 

M2040DN/L
KM97DCFF

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Facturación 291 TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles tóner. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Vacunación Acer AXC600-SD33L DTSLJAL0132420097B3000
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
CONSULTA EXTERNA Vacunación NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.



Portátil Acer A315-53
NXH9KAL0018460D3E2340

0

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Enfermería NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Portátil Acer A315-53
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Enfermería NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Portátil Acer A315-56
NXHN6AL01221109380340

0

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Gerencia NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Portátil Lenovo
IdeaPad 

Slim3 14IAN8
PF4ZJDNP

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Portátil Lenovo
IdeaPad 

Slim3 14IAN8
PF4ZGED4

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.



Portátil Lenovo
IdeaPad 

Slim3 14IAN8
PF4ZG536

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Portátil Lenovo
IdeaPad 

Slim3 14IAN8
PF4ZJBH3

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Portátil Lenovo V14 G4 AMN PF4QMXRX
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Todo en Uno HP
Hp all in one 24 – 

DF1509L
8CC32137SD

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Todo en Uno HP
Hp all in one 24 – 

DF1509L
8CC32137TR

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Todo en Uno HP
Hp all in one 24 – 

DF1509L
8CC32113K6

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.



Todo en Uno HP
Hp all in one 24 – 

DF1509L
8CC32137SR

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

Todo en Uno HP
Hp all in one 24 – 

DF1509L
8CC32137TD

GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA Trimestral 10 - 15 

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de ventiladores, comprobación de 

disco duro, Actualización antivirus, escaneo, 

eliminación de archivos temporales, 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

IMPRESORA Epson L 3250 *XAGZ888329*
GRUPO CONSULTA 

EXTERNA
ADMINISTRACION Auditorio NO REGISTRA TRIMESTRAL

1
0
 -

 1
5

Marzo

Junio

Septiembre

Diciembre

2025
GERENTE/SUPERVISOR 

CONTRATO

 Mantenimiento preventivo: Limpieza general, 

lubricación de partes móviles, comprobación 

conexiones, Verificación niveles de tintas. 

verificación funcionamiento.

Mantenimiento correctivo: se realizara cuando 

se presente el fallo,

Plan de reposición y mejoramiento  en caso 

de  falla  por avería parcial se procederá al 

cambio de la parte.

En caso de fallo irreparable se procederá  a la 

sustitución del equipo, realizando informe 

técnico del fallo.

OBSERVACIÓN:

NOMBRE Y FIRMA DEL GERENTE NOMBRE Y FIRMA DEL LÍDER DE MANTENIMIENTO

Ing. Carlos Arley Forero Ruge


